SU. TURKIYAT ARASTIRMALARI ENSTITUSU MUDURLUGU
Dergi Yayimlanmasi Akis Siireci

( DERGININ YAYIMLANMA SURECINI BASLAT >

A 4

Yazar hazirlamis oldugu makalesini dergi editdriine gonderir

|

Talep editor ve Danigsma
Kurulu tarafindan
Uygun Goriildii mu?

ISLEM SONU Lavir

Evet

Editor ve Danigma kurulu tarafindan uygun goriildii ise

Makale hakemlere gonderilir.

l

Makale hakemler
tarafindan Uygun
Goriildi mu?

Makale hakemlerin raporlart dogrultusunda
diizeltilmesi i¢in yazara gonderilir

Yazar dizelttigi
makaleyi Editore
gonderdimi?

Hayir

Editore gonderilen makale yayim i¢in kabul edilir

—

Makale dergide yayimlanir




SU-TURKIYAT ARASTIRMALARI ENSTITUSU MUDURLUGU
Akademik Personelin Izin Alma Siireci Akis Semasi

C iZIN ALMA iSLEMINi BASLAT )

|

Ilgili Mazeret/Y1llik izin Almak i¢in Bagvuruda Bulunur.

v

Enstitii Personel Isleri Ilgili Kisi Adma Yillik Izin Formu
Diizenler. izin Formunun Béliim Baskanina Gonderir.

|

- Hayir
[zin Istegi Bolim Izin Istegi Red
Bagkaninca Uygun - Edilir.
GOriildi mi?

l Evet

Izin Istegi Enstitii Miidiiriine Iletilir.

|

Izin Istegi Enstitii
Miidiirliigiince Uygun
Gorildi mi?

Izin Istegi
Red Edilir.

Izin Formu Enstitii Miidiirliigiince Onaylanr.

A 4

Izin Formunun Bir Sureti Ilgiliye verilir.

\ 4

Izin Formunun Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasina
Konulur.

( ISLEM SONU ) M

A

A



SU-TURKIYAT ARASTIRMALARI ENSTITUSU MUDURLUGU
Idari Personelin Izin Alma Siireci Akis Semasi

C iZIN ALMA ISLEMINi BASLAT >

|

Ilgili Mazeret/Y1llik izin Almak i¢in Bagvuruda Bulunur.

\4

Enstitii Personel Isleri ilgili Kisi Adina Yillik izin Formu
Diizenler. izin Formunu Enstitii Sekreterine Gonderir.

|

Hayir

Izin Istegi Enstitii
Sekreterince Uygun
Goriildi mi?

Izin Istegi Red
Edilir.

l Evet

izin Istegi Enstitii Miidiiriine Iletilir.

|

Izin Istegi Enstitii
Miidiirliigiince Uygun
Gorildi mii?

Hayir| - j7in fstegi

Red Edilir.

Izin Formu Enstitii Miidiirliigiince Onaylanr.

A\ 4
Izin Formunun Bir Sureti Ilgiliye verilir.

4
[zin Formunun Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasina
Konulur.

( ISLEM SONU ) ) v

A

A



SU-TURKIYAT ARASTIRMALARI ENSTITUSU MUDURLUGU
Malzeme Satin Alma Siireci Akis Semasi

@ALZEME SATIN ALMA ISLEMINi BASLAT>

Enstitii Birimleri Malzeme Istegini Enstitii Miidiirliigiine Iletir

|

Alinacak Malzeme
Yiiksek Biitge mi
Gerektiriyor ?

Thale Yolu ile

Teklif Yolu Ile

v
Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilarak Malin Fiyat: Ogrenilir.

v

Malin Fiyat1 Uygunsa Harcama Yetkilisi Alinmas1
Yoniinde Onay Verir.

|

Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

l

Firmalara Teklif Mektuplart Gonderilir.

|

Firmalarca Enstitiiden Gelen Teklif Mektubuna Fiyat
Verilerek Cevap Verilir.

v

Gelen Teklif Mektuplart -
Degerlendirmeye Alinir _ Malzeme Mal lade
l Fy Uygun mu? Edilir
En Diisiik Fiyat1 Veren
Firmaya Teklifin Kabul
Edildigi Haber Edilir Mal Taginir K.Kont. Yetkilisince
l Teslim Alinir. Tasinir Fisi Kesilir.
Firma En Kisa Siirede v
Mal i Teslim Ed e e -
alzetiieyl st BOCL Ilgili Firmaya Odeme Yapilir.

l A 4

Muayene Kabul Komisyonu ISLEM SONU
Malzemeyi Kontrol eder




SU-TURKIYAT ARASTIRMALARI ENSTITUSU MUDURLUGU
Gorev Siiresi Uzatilma Islemleri Akis Semasi

@REV SURESI UZATILMA SURECINI BASLAT >

Gorev Stresi Sona Eren Akademik Personelin Gorev
Siiresini Uzatmak I¢in Anabilim Dali Bagkanligi 1 ay Once
Goriisii Tle Birlikte Yonetim Kuruluna Teklifte Bulunur.

\ 4

Yonetim Kurulunda Oylama Yapilir.

!

Oylamada Yeterli
Cogunlugu Aldi m1?

Hayir
Gorev Siiresi
Uzatilmaz.

Evet

Karar Bir Ust Yazi [le Miidiirliigiin de Goriisii Belirtilerek
Rektorliige Gonderilir.

A 4

Rektor Onaylar

!

Personel Isleri Onayi Ilgiliye Teblig Eder. Onayin Bir
Suretini Verir

|

Onayin Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasina Takalir.

ISLEM SONU




SU-TURKIYAT ARASTIRMALARI ENSTITUSU MUDURLUGU
Evrak Akis Islemleri Akis Semasi

C EVRAK AKIS SURECINI BASLAT >

A\ 4

Rektorliik Yazi Islerinden /Postaneden Her giin Evraklari
Getirmek ve gotiirmek i¢in Bir Personel gorevlendirilir.

Gorevli Personelce Getirilen Evrak Yazi Isleri Personelince
Mapaya Konarak Enstitii Miidiiriine Sunar.

l

Enstitii Miidiirti Evraklari Gordiigline Dair Parafini
Atar. Enstitli Sekreterine Gonderir.

l

Enstitii Sekreteri Evraklarin Dagitimini Yapar.
Yapilacak fsler ile ilgili Notunu Evrakin Arkasina Diiser.

Hayir Lo _
Evrak Ilgili Birime/Kisiye

Gondertilecek mi?

Dosyaya
Kaldirihr.

Yaz Isleri Zimmetle Evraklar Ilgililere Teslim Eder..

Dosyaya
Kaldirilir.

Yazilan Yazilar Yazan Personel/Sef, Enstitii Sekreteri ve
Enstitli Miidirii Tarafindan Kontrol Edilir ve Imzalanr.

|

Yazilar Ilgili Birim ve Yazi Islerince Kayda Alinr.

!

Posta Gorevlisince Rektorliige/Postaneye Gotiiriiliir.
Zimmetle Teslim Edilir.

Evraka Cevap

Hayir
Yazilacak mi1?

Evet

\ 4

( ISLEMSON )
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